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GUIA PARA LA REALIZACION DEL TRABAJO DE FINAL DE
MASTER (TFM)

Master de Andlisis Politico y Electoral — UC3M

1. NATURALEZA DEL TRABAJO

El TFM tiene asignado 6 créditos ECTS del Master Universitario en Analisis Politico y
Electoral y forma parte de las asignaturas obligatorias del segundo cuatrimestre. El
TFM se rige por la Normativa para la Organizacién de Trabajos Fin de Mdaster
Universitario aprobado en el Consejo de Gobierno de la Universidad el 30 de octubre
de 2014. Se recomienda al estudiante revisar estos criterios antes de iniciar el TFM

(pincha aqui)

El TFM debera ser un trabajo de investigacidn que aborde algin ambito sustantivo
vinculado con los contenidos del programa del master. El trabajo debera reflejar tanto
conocimientos tedricos como capacidad para aplicar las herramientas metodolégicas
qgue se han adquirido en el master.

El trabajo debe ser de cardcter individual y original: no puede ser un trabajo realizado
anteriormente y debe aportar una novedad con respecto al conocimiento existente.
Sin embargo, el alumno podra realizar el TFM a partir del material de trabajos
realizados en alguno de los cursos del master. En ese caso, se considerard un trabajo
original a pesar de contar con coincidencias con el trabajo previo siempre y cuando el
resultado final presente las mejoras necesarias para que cumpla los estdndares de
calidad de un Trabajo de Final de Master.

2. SUPERVISION

Alo largo de las dos ultimas semanas de enero, se solicitara a los estudiantes que
presenten via aula global una propuesta de tema para el TFM, en el que se desarrolle
brevemente (maximo una pagina) la pregunta de investigacion. En ese documento, el
estudiante también podra sugerir (de forma no vinculante) un/a potencial tutor/a del
trabajo de entre el profesorado del master/de la UC3M. Este documento deberd
entregarse de forma obligatoria antes del 15 de enero.

La direccién asignara un/a tutor/a tomando en consideracion muy especialmente la
tematica del proyecto y, en la medida de lo posible, las preferencias de tutorizacidn
(no vinculantes) de los estudiantes. A cada estudiante se le asignard un/a tutor/a antes
del 31 de enero.
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El/la tutor/a del TFM debe formar parte del personal docente del master y que
imparta alguna de las asignaturas a lo largo del curso. No obstante, de forma
excepcional, la direccion del master puede invitar a profesores externos, si asi lo
considera oportuno.

La supervision del TFM se realizara a lo largo el periodo lectivo del segundo
cuatrimestre y terminara en la fecha oficial de entrega de los trabajos del primer
llamamiento (junio). No obstante, los/las estudiantes que presenten el TFM en
segundo llamamiento podran acordar con su tutor/a una revision final del trabajo
antes de ser entregado. La dindmica de tutorias de trabajo se pactara de forma
individualizada entre tutor y estudiante, pero deberd constar de un minimo de cuatro
reuniones de evaluacion de trabajo en curso. Dichas reuniones pueden ser online o
presenciales en funcidon de cémo acuerden tutor/a y supervisado/a. Para entregar el
trabajo para la defensa publica, el alumno debe haber pasado por el proceso de
tutorizacién. En ningln caso, se aceptaran entrega de trabajos que no hayan pasado
por una supervision a lo largo del curso (minimo de cuatro tutorias individuales).

3. ESTRUCTURA DEL TRABAJO

El TFM debe ser un trabajo de investigacion original. No pueden realizarse trabajos
formato informe de consultoria, reportaje en profundidad, u otra modalidad que se
haya usado durante los cursos del master. El trabajo podra constar de la siguiente
estructura (a modo orientativo):

I.  Portada del trabajo: titulo (y subtitulo), el nombre del alumno y del tutor
académico, nombre del master, llamamiento y fecha de presentacién del
trabajo. El modelo de portada estd recogido en la normativa de la Universidad
(aqui).

II.  Pagina con resumen o abstract del trabajo de unas 200 palabras
aproximadamente

[Il.  Pagina(s) con el indice de contenidos: con numeracion de pdaginas de capitulos,
secciones y subsecciones.

IV.  Pagina(s) con el indice de tablas, graficos, figuras.

V. Introduccidn del trabajo: descripcién de la pregunta de investigacion, su
relevancia y contribucién, resumen de la metodologia empleada, avance de los
resultados y descripcidn de la estructura del trabajo.

VI.  Revision de la literatura (que demuestre conocimiento del tema investigado)
VIl.  Teoria e hipdtesis del trabajo
VIIl.  Datos y métodos empleados

IX. Resultados
X.  Conclusiones
XI.  Referencias del trabajo

4. FORMATO Y ESTILO DEL TRABAJO
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Los trabajos deberan presentarse en formato PDF o Word en el aplicativo de Turnitin
que se abrira en el Aula Global en el plazo establecido.

La longitud del trabajo debe ser en torno a las 8 mil palabras sin contar con notas al pie
de pagina, graficos, tablas, bibliografia y anexos. Se recomienda a modo orientativo el
uso de tipo de letra times de tamano 12 y a espacio y medio, con margenes de 2,5 cm.
Las paginas deben estar numeradas.

El tribunal valorara la presentacion del trabajo también en sus facetas formales:
calidad de la redaccion, ortografia, presentacion de los graficos, etc. El texto debe
tener un tono académico y cientifico, usando el lenguaje de forma precisa y evitando
expresiones coloquiales.

Las citas a lo largo del texto y en la seccion de referencias deben ser coherentes en su
formato. Se recomienda de forma orientativa utilizar el formato de citacion de
Harvard.

Las tablas, graficos y figuras deben estar numeradas, con un titulo, fuente de los datos,
y notas explicativas.

5. ENTREGA, EVALUACION Y DEFENSA PUBLICA DEL TFM

El alumno entregard el TFM a través de la plataforma Turnitin de Aula Global 7 dias
antes de la fecha de la defensa publica. El tutor debe emitir un informe en el tiempo y
forma que indique la normativa de la Universidad.

La defensa publica del TFM se podra realizar una vez el estudiante haya superado
todas las asignaturas del Master dentro de los periodos designados a este fin en el
calendario académico de la universidad.

La defensa se realizara de forma presencial y publica ante un tribunal compuesto por
dos profesores que imparten docencia en el master y tengan grado de doctor. La
direccion del Master podra acordar realizar defensas online (a peticidn del estudiante
o por iniciativa propia) cuando considere que la circunstancias lo justifican. Los
miembros del tribunal seran designados por la direccién del master y podran calificar
uno o mas trabajos en el mismo dia.

El acto tendrd una duracién global de 45 minutos aproximadamente y constara de tres
partes: 1) Maximo de 15 minutos de presentacidn inicial del trabajo ante el tribunal, 2)
Comentarios y preguntas del tribunal; 3) Turno de réplica y aclaraciones del
estudiante.

El tribunal evaluard el trabajo y la presentacién y notificara la calificacién alcanzada
inmediatamente después de la defensa publica. El tribunal valorara especialmente del
TFM los siguientes aspectos:
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Claridad de la pregunta de investigacion y relevancia de la misma.

Capacidad de realizar una revisidon competente de la literatura que aborde la
bibliografia mas relevante sobre el tema estudiado y que permita demostrar la
contribucién de la investigacion.

Capacidad de plantear hipdtesis que se deriven de la teoria y de contrastarlas
de forma empirica.

Capacidad de analizar empiricamente con herramientas metodoldgicas que se
han aprendido en el master y de presentar los resultados de una forma
visualmente atractiva y rigurosa.

El tribunal no tolerard practicas de plagio. Toda idea o contenido que esté en el trabajo
gue no sea original, independientemente del porcentaje del texto que supongan debe
acreditarse la autoria citando correctamente. De acuerdo con la normativa vigente de
la universidad, el plagio se considera una falta grave que puede acarrear sanciones
como la expulsion, definitiva o temporal, de la Universidad Carlos Ill de Madrid.

De la defensa publica el trabajo, el tribunal tomard en especial consideracién los
siguientes aspectos:

Claridad de la exposicion

Capacidad de ajustarse a los tiempos

Capacidad de demostrar publicamente conocimientos teéricos y metodolégicos
Capacidad de comunicar contenidos teéricos y empiricos

Al preparar la presentacion se debe tener en cuenta que el tribunal ha leido el trabajo
con anterioridad, por lo que se aconseja centrarse en las ideas principales.



