MASTER UNIVERSITARIO EN HERENCIA CULTURAL
UNIVERSIDAD CARLOS Il DE MADRID

Normativa de desarrollo del Trabajo Fin de Master (TFM de 6 créditos):

1. El Trabajo Fin de Master (TFM) consistira en un escrito original que desarrolle un
tema acordado con el tutor. Cada alumno puede dirigirse a un profesor de su eleccion y
proponerle su tema de interés. Habra también una oferta establecida de posibles temas
presentados por los profesores del Master.

2. El Trabajo Fin de Master debera presentarse en la Secretaria del Master en cuatro
copias, firmada cada una de ellas en la pagina inicial de créditos por el tutor del trabajo,
que indicara el Visto Bueno. Ademas, se presentara una copia en formato digital. Una
de las copias, mas la del formato digital quedaran depositadas en la Secretaria. Las otras
se remitiran a los miembros del Tribunal.

3. Junto a los ejemplares se entregara un escrito del tutor del trabajo en el que se indique
que puede ser defendido (segun modelo del Anexo ). Dicho escrito especificara el
nombre completo del alumno, el titulo del trabajo y el nombre del tutor. Otra copia del
escrito del Tutor, con firma original, se entregara por el alumno en la Secretaria del
Departamento de Humanidades: Historia, Geografia y Arte.

4. En la pagina inicial de créditos apareceran, al menos, los datos siguientes (segun
modelo del Anexo I1):

A) Nombre del alumno;

B) Titulo del trabajo;

C) la indicacién "Trabajo final del Master en Herencia Cultural de la Universidad
Carlos 111 de Madrid";

D) El nombre del tutor del trabajo;

E) El curso escolar.

5. Las fechas limite de presentacion del Trabajo Fin de Master seran:

* Para que su lectura y defensa tengan lugar en febrero: 31 de enero.

* Para que su lectura y defensa tengan lugar en junio: 31 de mayo.

* Para que su lectura y defensa tengan lugar en septiembre: 5 de septiembre.

Dichas fechas podran ser adaptadas en caso de modificacion de los plazos vigentes

establecidos por la Universidad.

El titulo definitivo del Trabajo Fin de Master debera comunicarse a la Direccion del
Master al menos dos semanas antes de la fecha limite de entrega del trabajo.

6. El trabajo constara de INTRODUCCION (en la que se expondra la finalidad del
trabajo y la metodologia utilizada), DESARROLLO (dividido o no en capitulos y donde



se aludira a la documentacién obtenida y manejada), ,CONCLUSION (en la que se
expondran los resultados del trabajo) y BIBLIOGRAFIA (que indique Unicamente el
material utilizado).

En la bibliografia las referencias se organizaran de forma homogénea, atendiendo a
algunos de los modelos més utilizados en el medio académico, segln se trate de un
libro, un trabajo incluido en un libro de varios autores o un articulo de revista. A titulo
de ejemplo se presenta este modelo:

LECHNER, Johannes (2004): EI compromiso en la poesia espafiola del siglo XX,
Alicante: Universidad de Alicante.

VADE, Yves (1993): "Poéme en prose et merveilleux magique", en Images de la magie
(ed. De Simone Bernard-Griffiths y Jeannine Guichardet), Besancon: Université de
Besancon, pp. 133-148.

MARCOS MARIN, Francisco (2011): "El espafiol de Norteamérica y las culturas y
lenguas amerindias. Fuentes externas e internas para la reconstruccion”, en Miriada
Hispanica n° 2, Valencia, pp.17-30.

En el caso de recursos electrdonicos se indicard la referencia completa. Se recomienda la
elaboracion de las referencias bibliograficas segiun lo indica la Organizacién
Internacional de Normalizacién, en su norma 1SO 690-2.

7. Al disefiar en el ordenador la pagina DIN A4, se cuidard que el margen izquierdo sea
de 4 cm, y los otros tres (derecho, superior e inferior) de 3 cm. Se escribira en Times
New Roman del 12 (o equivalente). Tendra, al menos, 40 paginas y, como méximo, 50,
sin incluir anexos. En el caso de que se incluyan anexos, el total de éstos no debera
superar las 25 paginas.

8. Debera presentarse debidamente encuadernado.

9. Corresponde a la Direccion del Master la organizacion de las sesiones de los
Tribunales y la designacién de sus miembros. El Trabajo Fin de Master sera valorado
por un Tribunal que tendrd como minimo tres miembros, formando parte de él, al
menos, el Director del Méaster o persona en quien delegue y un profesor del Area de
especialidad proxima a la del Trabajo. EI mismo Tribunal podra juzgar varios Trabajos
Fin de Master si los temas de los mismos se considerasen proximos.

10. La fecha del ejercicio de defensa y calificacion del Trabajo Fin de Master sera
decidida, por la Direccion del Master, dentro de los plazos vigentes.

11. En el Trabajo Fin de Master, correctamente redactado y expuesto, el estudiante
demostrara su conocimiento de las técnicas de andlisis y descripcién que correspondan a
la especialidad elegida, el dominio de la bibliografia, el uso de las fuentes y su
aplicacion, en su caso, a ejemplos concretos, todo ello desde planteamientos o con
resultados originales.

12. El ejercicio de defensa consistira en la exposicion oral en sesion publica por parte
del alumno, durante un tiempo aproximado de 15 minutos, de los propositos y logros



del Trabajo Fin de Méster. A continuacion, los miembros del Tribunal podran hacerle
preguntas al alumno sobre el trabajo. En sesion secreta el tribunal deliberard y
calificard. A continuacién cumplimentard las actas correspondientes y hard publica la
calificacion.

13. El Tribunal debera valorar concretamente los aspectos siguientes en el Trabajo Fin
de Master:

« -La originalidad del trabajo 15 %.

« -La organizacion y planificacion del trabajo 20 %.

« -La recopilacion y organizacion de las fuentes tedricas y documentales 15 %.
« -La capacidad de analisis 25 %.

« -El conocimiento y manejo de la bibliografia 10 %.

« -El correcto manejo del idioma 15 %.

La matriz de evaluacion sera la recogida en el Anexo IlI.

14. Todas estas caracteristicas seran aplicables igualmente al anterior modelo de TFM
de 18 créditos, mientras siga teniendo vigencia, con la unica diferencia de que, en este
caso, la extension del trabajo sera de un minimo de 75 paginas y de un maximo de 120.

15. Cualquier otro aspecto sobre el Trabajo Fin de Master no recogido en esta relacion
se regird por la Normativa General de los Trabajos de Fin de Méster o, en su caso, por la
normativa superior vigente.
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Anexo |

Centro de Postgrado

Informe del Tutor acerca de la conveniencia de lectura del Trabajo de Fin de Master
(TFM)
Getafe, de de

Al Director del Master en Herencia Cultural de la Universidad Carlos Ill de Madrid

Por la presente, comunico que el Trabajo Fin de Master “(Titulo del TFM)” ya esta
presentado y listo para ser defendido por el/la alumno/a.....

Como tutor/a del trabajo considero que su contenido es:

Muy bueno
Bueno
Suficiente

Mejorable

Atentamente,

Dr./Dra.



Anexo I

Universidad
Carlos IlI de Madrid

Méaster Universitario....
Indique el curso académico (gj. 2014-2015)

Trabajo Fin de Master

“Titulo del trabajo”

Nombre Apellido1 Apellido2

Tutor/es
Nombre Apellido1 Apellido2
Nombre Apellido1 Apellido2

Lugar y fecha de presentacion prevista

Palabras clave: indique las palabras clave que definen el contenido del trabajo.
Resumen: afiada un breve resumen del contenido del trabajo (un maximo de 150 palabras).

@ ®®@ [Incluir en el caso del interés de su publicacion en el archivo abierto] Esta obra se encuentra sujeta a

BY Sc ND la licencia Creative Commons Reconocimiento — No Comercial — Sin Obra Derivada



Anexo lll : Matriz de evaluacion en el Master Universitario en Herencia Cultural

Puntuacion

Ponderacion

Puntuacion

(sobre 10) real final
Originalidad del trabajo 25%
Organizacidn y planificacion del 20 %
trabajo
Recopilacion y organizacion de las 10 %
fuentes tedricas y documentales
Capacidad de analisis 20%
Conocimiento y manejo de la 10 %
bibliografia
Correcto manejo del idioma 15%

TOTAL

Calificacién del Trabajo de Fin de Master del/de la alumno/alumna

Fecha lectura:

Tribunal:
Nombre:

Nombre:

Nombre:

Firma:

Firma:

Firma:




