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DENOMINACION: HOJAS DE CALCULO. NIVEL INTERMEDIO

GRADO: Doble Grado en Derecho y Ciencias Politicas

CURSO: 3

CUATRIMESTRE: 2

PLANIFICACION SEMANAL DE LA ASIGNATURA

TIPO DE
o B DOCENCIA ESPACIO TRABAJO SEMANAL DEL ALUMNO
E E DISTINTO DEL
m| s (marcarX) 1 )uLa (aula
DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SESION . -
A | informatica,
N 0o audiovisual, HORAS
AN etc.) ) HORAS TRABAIO
REDUCIDO DESCRIPCION
PRESENCIALES | (Max. 8h
semana)
Introduccién a las hojas de cdlculo. Conceptos y fundamentos. . .
. L, . | . Caso guiado, ejercicio(s) a desarrollar por
1 | 1 [Utilidady aplicacion de las hojas de calculo. Herramientas para el 1,5
. . . | alumno.
uso de hojas de célculo. Virtua 3
Estructura de una hoja de calculo. Definiciones, operaciones Caso guiado, ejercicio(s) a desarrollar por
1 | 2 [basicas sobre libros, hojas y celdas. Comentarios y revisiones. alumno y cuestionario "1 minute quiz". 1,5
Configuracion de la impresion. Virtual
5 | 3 Trabajo con celdas y hojas. Tipos de datos y formato de celdas. Caso guiado, ejercicio(s) a desarrollar por 15
Operaciones de rellenado automatico. Virtual |alumno. ’
Caso guiado, ejercicio(s) a desarrollar por
3 . ., . L alumno y cuestionario "1 minute quiz". Creacién 3
Férmulas y referencias. Introduccion y operaciones basicas, . . L.
2| 4 . , de recurso multimedia explicativo de lo(s) 1,5
referencias y vinculos. ) .
subgrupo(s) correspondientes (video o
Virtual |infografia).
, . ., , Caso guiado, ejercicio(s) a desarrollar por
3 5 |Férmulasy referencias. Traza y depuracién de férmulas. . 1,5
Virtual  [alumno. 3
3 | 6 |Aplicacion de férmulasy funciones. Virtual 1,5
4l 7 Tablas. Creacidn y definicién de campos. Operaciones y Caso guiado, ejercicio(s) a desarrollar por 15
manipulacién. Formato. Virtual  |alumno. ’




PLANIFICACION SEMANAL DE LA ASIGNATURA

TIPO DE
o DOCENCIA ESPACIO TRABAJO SEMANAL DEL ALUMNO
E E DISTINTO DEL
(marcar X)
M S " < AULA (aula
DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA SESION . "
A 1 informatica,
N | O audiovisual, HORAS
AN etc.) ) HORAS TRABAJO
REDUCIDO DESCRIPCION
PRESENCIALES | (Max. 8h
semana)
Caso guiado, ejercicio(s) a desarrollar por
. ., L. alumno y cuestionario "1 minute quiz". Creacién 3
Formularios de datos, creacion de tablas dindmicas e y . . L. q
41 8 |. ., de recurso multimedia explicativo de lo(s) 1,5
interpretacion de tablas. ) .
subgrupo(s) correspondientes (video o
Virtual |infografia).
s | o Gestidn tablas dinamicas e interpretacion. Visualizacion de datos, Caso guiado, ejercicio(s) a desarrollar por 15
introduccidn a tipologia de graficos y seleccion. Virtual  |alumno. ’
Caso guiado, ejercicio(s) a desarrollar por
., . . . ., . alumno y cuestionario "1 minute quiz". Creacién 3
Gestion de los gréficos: origen de datos, configuracion de los ejes y y ) . o q
5|10 , p de recurso multimedia explicativo de lo(s) 1,5
formato del area del grafico. . .
subgrupo(s) correspondientes (video o
Virtual [infografia).
6|11 Gestidén de los graficos: origen de datos, configuracion de los ejes y Caso guiado, ejercicio(s) a desarrollar por 15
formato del area del grafico. Insercién de imagenes. Virtual alumno. ’
Caso guiado, ejercicio(s) a desarrollar por 3
alumno y cuestionario "1 minute quiz". Creacién
6 | 12 |Seleccién de graficos. de recurso multimedia explicativo de lo(s) 1,5
subgrupo(s) correspondientes (video o
Virtual [infografia).
2| 13 Generacién de documentos desde hojas de calculo. Exportacién de Caso guiado, ejercicio(s) a desarrollar por 15
datos. Virtual  [alumno. ’ 3
. . ., . . Caso guiado, ejercicio(s) a desarrollar por
7 | 14 |Herramientas complementarias. Preparacién caso final practico. . . . . o 1,5
Virtual  [alumno y cuestionario "1 minute quiz".
Subtotal 21 21
Total (Horas presenciales y de trabajo del alumno entre las semanas 1-7) 42
TOTAL (Mdximo 75 horas) 42




