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 CALENDARIO DE ACTIVIDADES DE EVALUACIÓN CONTINUA COMUNES A TODOS LOS GRUPOS DE LA ASIGNATURA 
CALENDAR OF CONTINUOUS ASSESSMENT ACTIVITIES COMMON TO ALL GROUPS OF THE COURSE 

 

ASIGNATURA - COURSE: Gestión de documentos y archivos en el entorno digital / Archives and records management in the digital environment   

ESTUDIO - PROGRAMME:  Máster Universitario en Bibliotecas, Archivos y Continuidad Digital / Master in Libraries, Archives and Digital Continuity 
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SEMANA - WEEK ACTIVIDADES DE EVALUACIÓN CONTINUA - CONTINUOUS ASSESSMENT ACTIVITIES 

 Indicar la semana lectiva en la que tendrá lugar la prueba o actividad de evaluación continua y describir en la columna siguiente 
Indicate the teaching week in which the continuous assessment activities will take place and describe in the following column 

 2  Identificación de los componentes de un SGD 
Identifying parts of an SGD 

4 Práctica: transferencia de fondos de archivo de oficina a archivo central 
Practical exercise: transferring records from Office Archive to Central Archive 

6 Clasificación: repertorio general de series 
Practical exercise: Classifying series 

8   Cuestionario conocimientos temas 5 y 6 
Subjects 5 and 6 questionnaire 

10   Práctica: Captura y registro 
Practical exercise: capturing and registering records 

 11 Práctica: administrando y gestionando documentos electrónicos 
Practical exercise: managing electronic records 

12 Práctica: Conservando y recuperando documentos electrónicos 
Practical exercise: preserving and recovering electronic records 

14 Práctica: Describiendo en EAD/EAC 
Practical exercise: codifying in EAD/EAC 

 


