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REQUISITOS (ASIGNATURAS O MATERIAS CUYO CONOCIMIENTO SE PRESUPONE)

La asignatura tiene relacion con otras del grado de Informacion y Documentacion:

- Catalogacion Automatizada (2°), en la que se introduce en la descripcion catalogréfica.

- Sistemas de clasificacion del conocimiento (2°), donde el alumno se sumerge en el uso de la Clasificacién Decimal
Universal.

- Catalogacion Avanzada (2°), que permite perfeccionar el andlisis formal de distintos tipos documentales.

- Catalogacion de Materiales Especiales (3°), que profundiza en la descripcion de materiales bibliograficos menos
frecuentes.

OBJETIVOS

1) Conocer los fundamentos, problemas y técnicas del analisis y representacién del contenido, incluyendo las
principales teorias y métodos de indizacién y resumen.

2) Reconocer el papel de la indizacién y el resumen en el acceso y la recuperacion de informacion.

3) Sintetizar y representar el contenido de un documento mediante lenguaje libre y lenguaje controlado.

4) Redactar resumenes indicativos e informativos.

5) Desarrollar destrezas para la indizacion y el resumen.

6) Seleccionar, comprender y manejar lenguajes documentales: tesauros y sistemas de clasificacion.

7) Evaluar productos y servicios de indizacién y resumen existentes en el mercado.

8) Procesar contenidos digitales y audiovisuales para una adecuada representacién de la informacion.

9) Comprender la utilidad de los vocabularios semanticos y de los sistemas de representacion del conocimiento en
unidades de informacion.

DESCRIPCION DE CONTENIDOS: PROGRAMA

Esta asignatura tiene como objetivo principal proporcionar a los alumnos los conocimientos fundamentales sobre los
principios, técnicas y tecnologias relacionados con la representacion de informacién y de contenidos,
fundamentalmente con el analisis documental de contenido y sus principales productos: indices y resimenes de
documentos textuales y audiovisuales. Proporcionara, ademas, las competencias necesarias para la seleccién y el
uso de lenguajes documentales, como los tesauros, y de vocabularios y representaciones semanticas.

Programacion de contenidos

Parte tedrica

Tema 1. Analisis de contenido.

1.1. Organizacién de la informacién.

1.2. Datos, informacién y conocimiento.

1.3. Herramientas para la organizacion de la informacion.
1.4. Andlisis documental.

Tema 2. El resumen documental.
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2.1. El proceso de resumir.

2.2. Estrategias analiticas.

2.3. La escritura del resumen.
2.4. Caracteristicas del resumen.
2.5. Tipos de resumenes.

2.6. Autoria del resumen.

2.7. Confeccién del resumen.
2.8. Funciones del resumen.

Tema 3. Indizacion.

3.1. Lenguajes de indizacion.

3.2. Tipos de lenguajes de indizacién.

3.3. Prestaciones de los lenguajes de indizacion.
3.4. La indizacion.

Tema 4. Lenguajes documentales.
4.1. Definicion de tesauro.

4.2. Elementos del tesauro.

4.3. Tipos de relaciones en el tesauro.
4.4. Presentacion y partes del tesauro.
4.5. Utilidad de los tesauros.

Tema 5. Representacion semantica de la informacion.
5.1. Elaboracion de tesauros.

5.2. Fases de la elaboracion de tesauros.

5.3. Mantenimiento de los tesauros.

5.4. Relaciones semanticas en vocabularios controlados.
5.5. Pruebas automaticas.

Tema 6. Lenguajes de clasificacién y metadatos.
6.1. La clasificacion.

6.2. Funciones de los lenguajes de clasificacion.
6.3. Tipos de lenguajes de clasificacion.

6.4. Uso de los lenguajes de clasificacion.

6.5. Revision de las clasificaciones.

6.6. Los metadatos.

6.7. Propdsito de los metadatos.

6.8. Interoperabilidad de los metadatos.

Tema 7. La Web semantica y los datos enlazados.
7.1. Lenguajes de marcado (HTML y XML).

7.2. De la Web a la Web semantica.

7.3. Notacion para la Web semantica.

7.4. Tecnologias para la Web semantica.

7.5. Los datos enlazados.

ACTIVIDADES FORMATIVAS, METODOLOGIA A UTILIZAR Y REGIMEN DE TUTORIAS

1. Exposiciones orales: la metodologia propuesta se basa en el estudio critico del material didactico de la asignatura
apoyado en la bibliografia y el material recomendado en las lecturas complementarias asi como del seguimiento
activo de las actividades de los espacios virtuales de la asignatura en Aula Global. Como metodologia de estudio
individual asignatura se sugiere:

- Lectura de la bibliografia de cada mddulo y comprension de lo explicado en la clase (presencial o a través de los
videos grabados). Es necesario trabajar las lecturas de los distintos temas. La parte tedrica tratara de dar contenido y
sentido a las actividades de la parte practica.

- Realizacion de los ejercicios practicos propuestos, simultaneamente a la lectura compresiva y analitica del material.

El cronograma recogido en el apartado 7 es orientativo y ha sido formulado para distribuir la carga de cada unidad
coherentemente con el tiempo disponible segun las fechas marcadas en el calendario académico oficial.
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Uno de los objetivos del curso es el trabajo en equipo, por lo que las interacciones, comunicaciones y relaciones con
el resto de estudiantes y con el profesor son de vital importancia. Para facilitar su ejecucion, Aula Global dispone de
diversas aplicaciones al efecto (foros, mensajes, etc.).

2. Actividades practicas: podran realizarse en el aula informatica presencial (o virtual), o en los equipos personales de
cada alumno, dependiendo del tipo de practica propuesta. Los enunciados se resolveran con el asesoramiento del
profesor y se entregaran siguiendo los canales y fechas fijados en Aula Global. Con respecto al método de trabajo
practico, se recomienda dedicar el tiempo necesario a la consulta y manejo de los materiales de apoyo entregados.
También es recomendable trabajar siguiendo los procedimientos presentados sobre las distintas aplicaciones y/o
técnicas concernientes a cada ejercicio.

3. Tutorias: serviran al alumno para resolver o aclarar dudas surgidas durante las clases, en la realizacion de los
trabajos practicos, en la lectura y comprension del temario, o para cualquier otra cuestion relacionada con la materia.

4. Material didactico: el alumno encontrara en Aula Global todos los materiales necesarios para cumplir con los
requisitos de la asignatura (excepto la bibliografia que se encuentra a su disposicion en las distintas bibliotecas de la
Universidad). El material didactico puede incluir test de preguntas sobre diversas unidades didacticas, presentaciones
para las clases presenciales, lecturas, enlaces de interés y/o materiales de apoyo para la realizacién de las practicas.

SISTEMA DE EVALUACION

Peso porcentual del Examen/Prueba Final: 50
Peso porcentual del resto de la evaluacion: 50

Convocatoria ordinaria: el examen tedrico supondra el 50% de la nota final. Consistira en una prueba escrita y
presencial donde se verificara el conocimiento alcanzado por el alumno en los objetivos basicos de la asignatura.

Convocatoria extraordinaria: los alumnos que no superen la convocatoria ordinaria pero hayan entregado sus trabajos
practicos conservaran esa nota y se sumara a la obtenida en el examen de la convocatoria extraordinaria. Los
alumnos no presentados en la convocatoria ordinaria se regiran por la normativa general de la Universidad y podran
acogerse cualquiera de las modalidades en ella indicadas.

Calendario de entrega de practicas y puntuaciones maximas: todos los trabajos deben ser originales. La entrega de
una préctica copiada de otro/s estudiante/s pertenecientes a la clase, a alumnos de otra asignatura o de cursos
pasados, comportara la consideracion de la actividad como no presentada para todos los estudiantes implicados. El
sistema de evaluacion es ad personam. La entrega de trabajos practicos representara el 50% de la nota final y su
distribucién y puntuacién es la siguiente:

P1. Introduccioén a la indizacién y al resumen ...... 0.50

P2. INdiZzacion ...........ooovvveeveviviiiiiieeeeeeeeeeeeen 0.50
P3. Resumen ........cccoooiiiiiii e 0.50
P4.Tesauro | ......ccooeeveeiiiiiiieiiieeeieeeeeee, 0.75
P5. Tesauro ll .....ccoooevviiiiiiii e, 0.75
P6. Entregable final ...........ccccoviiiiini 2.00
TOtAl wvvvviviiiee s 5.00

Los detalles sobre fechas y contenidos de los trabajos practicos evaluables estaran disponibles en los documentos
especificos de cada ejercicio en Aula Global.

BIBLIOGRAFIA BASICA

- AMAR M Les fondements théoriques de l'indexation: une approche linguistique, Paris: ADBS Editions, 2000

- CHAUMIER J Andlisis y lenguajes documentales, Barcelona: Mitre, 1996

- LANCASTER FW Indizacion y resimenes: teoria y practica, Buenos Aires: EB Publicaciones, 1996
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- MANIEZ J Los lenguajes documentales y de clasificacion: concepcion, construccion y utilizacion en los sistemas
documentales, Madrid: Fundacién German Sanchez Ruipérez, 1993

- van SLYPE G Los lenguajes de indizacion: concepcién, construccion y utilizacién en los sistemas documentales,
Madrid: Fundaciéon German Sanchez Ruipérez, 1991

BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTARIA

- Fox, V Analisis documental de contenido : principios y practicas , Buenos Aires: Alfagrama, 2005

- Gil Leiva, | Manual de indizacion: teoria y préactica , Gijon: Trea, 2008

- Pefia Huertas, MJ El resumen documental: ejercicios practicos, Madrid: Estudios de técnicas documentales, 2011

- Pinto, M Aprendiendo a resumir: prontuario y resolucion de casos, Gijon: Trea, 2005
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