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REQUISITOS (ASIGNATURAS O MATERIAS CUYO CONOCIMIENTO SE PRESUPONE)

Fundamentos de administración de empresas (1º curso del Grado)

OBJETIVOS

- Entender y conocer cómo se gestiona una unidad de información y sus funciones básicas
- Identificar los órganos de gestión de una unidad de información y conocer su estructura
organizativa
- Aproximarse al modo en que las unidades de información planifican sus servicios
- Conocer los procesos básicos y las técnicas de gestión relacionadas con el personal y los
recursos económico-financieros de una unidad de información
- Saber los métodos e instrumentos de evaluación de la gestión
- Comprender las metodologías para medir el valor económico y social de las actividades de las
unidades de información

DESCRIPCIÓN DE CONTENIDOS: PROGRAMA

1.- Concepto y tipos de unidades de información
2.- Organización y órganos de gestión de las unidades de información
3.- La planificación como base de la gestión
4.- Gestión de recursos humanos
5.- Gestión económica y presupuestaria
6.- Evaluación de la gestión
7.- Impacto social y económico de las unidades de información

ACTIVIDADES FORMATIVAS, METODOLOGÍA A UTILIZAR Y RÉGIMEN DE TUTORÍAS

Adquisición de conocimientos teóricos y prácticos (3 ECTS) a través de las clases teóricas, de los materiales
docentes elaborados por los profesores, de lecturas especializadas y debates, así como del estudio personal de los
estudiantes.
Adquisición de habilidades de destrezas (3 ECTS) a través de lecturas, estudios de caso y ejercicios prácticos, para
reforzar los conocimientos teóricos adquiridos por los estudiantes.

Peso porcentual del Examen Final: 60

Peso porcentual del resto de la evaluación: 40

BIBLIOGRAFÍA BÁSICA

 - Bryson, J. Técnicas de gestión para bibliotecas y centros de información, Fundación Germán Sánchez Ruipérez,
1992
 - Evans, G.E. & Alire, C.A. Management basics for information professionals, Facet publishing, 2013

 - Jorge García-Reyes, C. La gestión de los recursos humanos. En Tratado básico de Biblioteconomía, Universidad
Complutense de Madrid, 1995, pp. 441-454.
 - Lozano Díaz, R.  La biblioteca pública del siglo XXI: atendiendo clientes, movilizando personas, Trea, 2006

 - Solimine, G. Gestión y planificación de bibliotecas, Alfagrama, 2010

 - Stueart, R.D. & Moran, B.B. Gestión de bibliotecas y centros de información, Pagés, 1998

 - Vergueiro, W. & Miranda, A.C.D.  Administrac¿a¿o de unidades de informac¿a¿o, Editora da FURG Fundac¿ao
Universidade Federal do Rio Grande , 2007
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BIBLIOGRAFÍA COMPLEMENTARIA

 - De la Mano González, M.; Albelda Esteban, B.; Pérez Morillo, M. y Romero Garuz, S. Nuevos instrumentos para la
evaluación de bibliotecas: la normativa internacional ISO, AENOR, 2014
 - Se proporcionará  a medida, que se imparten, los temas en clase

RECURSOS ELECTRÓNICOS BÁSICOS

 - Gómez Hernández, J.A. . Gestión de bibliotecas: http://eprints.rclis.org/10372/1/Gestion_de_Bibliotecas_Gomez-
Hernandez_2002.pdf
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