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REQUISITOS (ASIGNATURAS O MATERIAS CUYO CONOCIMIENTO SE PRESUPONE)

Si se cursa la asignatura en espafiol (Técnicas de Expresion Oral y Escrita) es imprescindible un perfecto dominio
hablado y escrito del espafiol. Sin una correcta competencia en el idioma, no sera posible superar la asignatura.

OBJETIVOS

En general, se pretende del alumno que sea capaz de:

-Distinguir las caracteristicas propias de la expresién hablada y la escrita.

-Delimitar un tema y ordenar adecuadamente las ideas.

-Elaborar correctamente un texto académico-cientifico y componer y exponer un discurso siguiendo un orden l6gico,
con un lenguaje preciso y adecuado a la situacion.

-Hacer un uso correcto de la entonacion y aprovechar las posibilidades expresivas de la comunicacion no verbal.
-Exponer un tema, proyecto o memoria ante un auditorio determinado.

DESCRIPCION DE CONTENIDOS: PROGRAMA

El programa consta de dos bloques teméticos: el primero aborda cuestiones relacionadas con la
expresion escrita y el segundo se ocupa de aspectos especificos de la expresion oral. El método de
trabajo no excluye una base teérica, imprescindible, pero da prioridad a la aplicacién practica de esas
ensefianzas, por lo que se promovera la practica habitual y un seguimiento eficaz por parte del
docente.

1. TECNICAS DE EXPRESION ESCRITA

-Planificacién, disefio y organizacion del contenido.

-El manejo apropiado del lenguaje: precision, sintesis y correccion.

-Estructura efectiva de un escrito académico-cientifico: introduccion, desarrollo y conclusion.
-La correcta estructura argumentativa y la coherencia del discurso.

-Acercamiento a la escritura creativa.

2. TECNICAS DE EXPRESION ORAL

-Elementos de retdrica y oratoria para una exposicion efectiva.

-La comunicacidon no verbal y la expresion gestual.

-Aspectos formales de la exposicion.

-El didlogo y la entrevista.

-Expresion oral en situaciones relacionales especificas: exposiciones en grupo, participacion en
debates.

-Organizacién y realizacion de la presentacién oral. Resolucion de imprevistos en una exposicion.
-Comunicacion a través de una pantalla: tecnologias y efectividad en la comunicacion.

ACTIVIDADES FORMATIVAS, METODOLOGIA A UTILIZAR Y REGIMEN DE TUTORIAS
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La asignatura se dividira en dos partes: una magistral o tedrica, mas enfocada a la presentacion y explicacion del
contenido, y una parte practica, mas destinada a la aplicacién practica de las nociones adquiridas.

Actividades formativas

1. Técnicas para generar, jerarquizar y ordenar las ideas.

2. Pautas para un texto bien construido, con un vocabulario preciso y adecuado. Elaboracién de un trabajo
académico-cientifico.

3. Ejercicios de pronunciacion, entonacion y otros aspectos relacionados con la oratoria y la comunicacién no verbal.
4. Presentaciones en grupo y exposiciones individuales.

5. Entrevistas e improvisaciones a partir de una situacién dada.

Competencias

1. Delimitar un tema y ordenar adecuadamente las ideas.

2. Redactar oraciones con un orden légico y una extensién adecuada. Enriquecer el vocabulario y conocer la norma
culta.

3. Capacidad para redactar textos coherentes y para segmentar un texto en parrafos de manera correcta.

4. Hacer un uso correcto de la entonacion y aprovechar sus posibilidades expresivas para exponer un tema con
soltura.

5. Adquirir competencia en situaciones no preparadas previamente. Alcanzar un cierto grado de desinhibicion en las
actuaciones publicas.

Metodologia

1. Lluvias de ideas. Elaboracion de mapas conceptuales y esquemas decimales.

2. Ejercicios de deteccion de errores. Ejercicios con diccionarios.

3. Andlisis y comentarios de textos de diverso tipo.

4. Ejercicios de pronunciacion. Actividades y ejercicios de entonacion.

5. Presentaciones, tanto individuales como en grupo, asi como dramatizaciones sencillas. Reflexion critica de los
compafieros y del docente.

Tutorias
El docente fijara un horario de atencion virtual personalizada.

SISTEMA DE EVALUACION

Peso porcentual del Examen/Prueba Final: 0
Peso porcentual del resto de la evaluacion: 100

SISTEMA DE EVALUACION: ASIGNATURA DE EVALUACION CONTINUA

Técnicas de Expresion Oral y Escrita es una asignatura de evaluacion continua, por lo que la asistencia
a clase es imprescindible. Para superar la asignatura es necesario asistir al menos al 85% de las clases
programadas, aunque la mera asistencia no garantiza el aprobado. Las calificaciones se distribuyen
como sigue:

1. Asistencia, participacion, realizacion/entrega de actividades y ejercicios propuestos: 50%
2. Realizacion de un trabajo escrito de caracter expositivo-argumentativo (de obligatorio
cumplimiento para superar la asignatura): 25%

3. Realizacion de una presentacion oral: 25%

El plagio en los trabajos entregados, ademas de las posibles sanciones administrativas, supone
automaticamente el suspenso de la materia, sin posibilidad alguna de recuperacion en el curso
corriente.

RECUPERACION DE LA ASIGNATURA

Solo existe una convocatoria por afio académico, por lo que no habra convocatoria extraordinaria. Si el
estudiante no ha superado la asignatura segin los parametros descritos anteriormente, tendra la
posibilidad de una recuperacién -dentro del mismo cuatrimestre- siempre que se cumplan los
siguientes requisitos:
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Peso porcentual del Examen/Prueba Final: 0
Peso porcentual del resto de la evaluacion: 100

1. Haber asistido, al menos al 50% de las sesiones. Sin este requisito minimo, no sera posible la recuperacion de la

asignatura.
2. Elaboracion de un trabajo a partir de la bibliografia complementaria y/o una presentacion oral, segun los términos

que determine el docente.

En todo caso, esta posibilidad de recuperacién se realizara siempre siguiendo las indicaciones especificas del
docente.

BIBLIOGRAFIA BASICA
- CASSANY, DANIEL "La cocina de la escritura”, Anagrama, Barcelona, 1995.

- GARCES, PAVON, PEREZ-RASILLA Y OTROS "Libro del alumno, TEOE", 2018.

BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTARIA

- BRIZ, A. (Coord) "Saber hablar”, Instituto Cervantes; Aguilar, Madrid, 2008.

- CAMPO VIDAL, MANUEL "¢ Por qué los espafioles comunicamos tan mal?" , Plaza y Janés, Barcelona, 2008.

- DAVIS, FLORA "La comunicacion no verbal", Alianza, Madrid, 1978.

- FERNANDEZ DE LA TORRIENTE, G "Cémo hablar correctamente en publico: comunicacion oral”, Norma, 1997.

- GARCIA CARBONELL, ROBERTO "Todos pueden hablar bien en publico”, Edaf, Barcelona, 2017.

- GOMEZ TORREGO, LEONARDO "Hablar y escribir correctamente. Gramatica normativa del espafiol actual”, 2
tomos, Arco Libros, Madrid, 2006.

- INSTITUTO CERVANTES "Las 500 dudas mas frecuentes del espafiol”, Instituto Cervantes, 2013.
- MARTINEZ DE SOUSA, JOSE "Manual de estilo de la lengua espafiola”, TREA, Gijon, 2012.
- MONTOLIO, ESTRELLA "Manual de escritura académica y profesional”, Ariel, Barcelona, 2000.

- MORALES, CARLOS JAVIER "Guia para hablar en publico. Método completo y practico para las mas diversas
situaciones”, Alianza, Madrid, 2007.

- QUENEAU, RAYMOND "Ejercicios de estilo", Catedra, 1999
- REAL ACADEMIA ESPANOLA "Ortografia de la lengua espafiola”, Espasa , Madrid, 2010.
- REBEL, G "El lenguaje corporal", Edaf, Barcelona, 2012.

- REYES, G "Cémo escribir bien en espafiol. Manual de redaccién" , Arco Libros, Madrid, 2003.
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- REYES, G "Procedimientos de cita: estilo directo y estilo indirecto”, Arco Libros, Madrid, 1993.

- RICO, MARTA "Habilidades de comunicacidon para profesionales”, Fragua, Madrid, 2017.

- SERRANO SERRANO, J "Guia practica de redaccion”, Anaya, Madrid, 2002.
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