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OBJETIVOS

a) Ser capaz de manejar listados de datos, tablas y tablas dinamicas mediante el filtrado, ordenacién y resumen de
las mismas.

b)  Ser capaz de analizar datos para la realizacion de predicciones y simulaciones mediante el uso de herramientas
de analisis de datos

c) Ser capaz de gestionar una hoja de calculo como una base de datos y hacer uso de las funciones propias de
consulta, filtrado, etc.

d) Ser capaz de utilizar las capacidades y funciones de auditoria relativas a depuracioén y traza de férmulas.

e) Conocery aplicar las funciones correspondientes al uso de expresiones légicas para la seleccién de datos y
toma de decisiones.

f) Conocer y aplicar las funciones correspondientes al analisis y busqueda de texto.

g) Conocery aplicar las funciones correspondientes a estadistica descriptiva.

h)  Conocer y aplicar las funciones correspondientes a las ciencias sociales.

i) Conocer y personalizar los distintos tipos de graficos.

)] Ser capaz de gestionar y personalizar una hoja de célculo: impresién y publicacion de datos.

k)  Ser capaz de crear paneles de mando integrando diferentes tipos de elementos.

) Ser capaz de automatizar tareas: uso de macros, etc.

DESCRIPCION DE CONTENIDOS: PROGRAMA

1 Introduccién Curso Excel Nivel Intermedio

2 Pruebas légicas y operadores de comparacion

3 La funcién Sl 'y funciones légicas O e Y en Excel

4 BUSCARV y BUSCARH

5 CONTAR.SI, SUMAR.SI y PROMEDIO.SI. CONTAR.SI.CONJUNTO y otras funciones
6 Funciones de Texto y fecha en Excel

7 Validacion de datos y formato condicional en Excel

8. Graficos en Excel, lineas de tendencia

9 Tablas: Filtrar datos, SUBTOTALES, formato en Excel
10 Tablas y gréficos Dindmicos, Segmentacion de Datos
11 Andlisis de Datos, Solver, Administracién de Escenarios
12 Funciones matriciales

13 Administrador de nombres

14 Grabador de Macros en Excel

ACTIVIDADES FORMATIVAS, METODOLOGIA A UTILIZAR Y REGIMEN DE TUTORIAS

AF1: CLASES TEORICO-PRACTICAS. En ellas se presentaran los conocimientos que deben adquirir los alumnos.
Estos recibiran las notas de clase y tendran textos basicos de referencia para facilitar el seguimiento de las clases y el
desarrollo del trabajo posterior. Se resolveran ejercicios, practicas problemas por parte del alumno y se realizaran
talleres y prueba de evaluacion para adquirir las capacidades necesarias.

AF2: Actualizado a alegacion

AF3: TRABAJO INDIVIDUAL O EN GRUPO DEL ESTUDIANTE.

AF9: EXAMEN FINAL. En el que se valoraran de forma global los conocimientos, destrezas y capacidades adquiridas
a lo largo del curso.

MD1: CLASE TEORIA. Exposiciones en clase del profesor con soporte de medios informaticos y audiovisuales, en las
que se desarrollan los conceptos principales de la materia y se proporcionan los materiales y la bibliografia para
complementar el aprendizaje de los alumnos.
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MD2: PRACTICAS. Resolucion de casos préacticos, problemas, etc. planteados por el profesor de manera individual o
en grupo.

MD3: TUTORIAS. Asistencia individualizada (tutorias individuales) o en grupo (tutorias colectivas) a los estudiantes
por parte del profesor.

SISTEMA DE EVALUACION

SE3: EVALUACION CONTINUA TOTAL. Debido al contenido aplicado o caracteristicas especiales de la materia, la
valoracién de los trabajos, presentaciones, actuacion en debates, exposicidn en clase, ejercicios, practicas y trabajo
en los talleres a lo largo del curso

Peso porcentual del Examen Final: 0
Peso porcentual del resto de la evaluacion: 100
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