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OBJETIVOS

1. Conocer y manejar las autoridades y las fuentes de informacion relevantes en la materia

2. Conocer y aplicar los principios y técnicas fundamentales para la gestion de los documentos electronicos
3. Conocer, analizar y comprender los modelos de gestion de documentos electronicos

4. Adquirir la capacidad de disefiar y gestionar sistemas de gestion de documentos electrénicos

DESCRIPCION DE CONTENIDOS: PROGRAMA

1. Conceptos y definiciones

2. Funciones archivisticas.

3. La gestion de los documentos electrénicos

4. Software la gestion electrénica de documentos

ACTIVIDADES FORMATIVAS, METODOLOGIA A UTILIZAR Y REGIMEN DE TUTORIAS

La asignatura se dividira en clases tedricas y practicas a partes iguales. Las primeras consistiran en la exposicién de
los temas por parte del profesor, y las segundas en la resolucién de supuestos practicos.

SISTEMA DE EVALUACION

La evaluacién consistira en un proceso de evaluacién continua, en el que intervendran: los casos practicos , los
cuestionarios de las lecciones y un trabajo de la asignatura.

Peso porcentual del Examen Final: 0
Peso porcentual del resto de la evaluacion: 100

BIBLIOGRAFIA BASICA
- Cruz Mundet, José Ramon La gestion de documentos en las organizaciones, Pirdmide, 2006

- Cruz Mundet, José Ramon Archivistica. Gestion de documentos y administracion de archivos, Alianza, 2017

- Cruz Mundet, José Ramon (Dir.) Administracion de documentos y archivos. Textos fundamentales, Ministerio de
Cultura, 2011

- Cruz Mundet, José Ramoén; Diez Carrera, Carmen Los costes de la preservacion digital permanente, Trea, 2015

- Eisneberg, J; Sproull, R.F. (Eds.) Building an Electronic Records Archive, The National Academies Press, 2005

BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTARIA
- Se ofrecerd a lo largo del curso xx, xx.
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